



Додаток 2
ФОРМА ПОДАЧІ ПРОПОЗИЦІЇ ПОСТАЧАЛЬНИКА ПОСЛУГ
(Дана форма повинна надсилатися тільки з офіційною шапкою / на бланку постачальника послуг 2 окремими файлами – технічна частина та фінансова)

місце
дата

Швейцарсько-українському проекту “Підтримка децентралізації в Україні” DESPRO 

Шановні Пані/Панове,
Ми, що нижче підписалися, надаємо наступну пропозицію у відповідності до вимог, викладених у запиті на проведення тендеру №18/02-01 від 02.02.2018 р., з усіма відповідними додатками, належним чином оформленими, яка викладена у наступних розділах: 

I.
Технічна частина 
A. Кваліфікаційні вимоги до постачальника послуг 
B. Методологія виконання завдання 
C. Кваліфікація основного персоналу 

II.
Фінансова частина 

D. Фінансова пропозиція 

I.
ТЕХНІЧНА ЧАСТИНА

(!) Технічна частина заявки надсилається окремим архівним файлом (у форматі *.zip) під назвою архіву “Technical Proposal”, який також міститиме усі необхідні додатки, як зазначено в оголошенні.
A. Кваліфікаційні вимоги до постачальника послуг 
	Стислий опис компанії/організації 
Постачальник послуг повинен описати і пояснити, як і чому він підходить для виконання вимог і вказати наступне: 

	Повна назва 
	

	Рік заснування 
	

	Юридичний статус 
	Якщо консорціум, письмове підтвердження кожного учасника є необхідним

	Юридична адреса 
	

	Поштова адреса 
	

	Банківський рахунок 
	

	Ім’я контактної особи 
	

	Електронна пошта контактної особи 
	

	Телефон контактної особи 
	

	Основні напрямки роботи організації 
	

	Параметри ― опис характеру діяльності організації, галузі спеціалізації, ліцензії, сертифікати, повноваження
	Вкажіть тут 



	Ліцензії на ведення діяльності, реєстраційні документи, свідоцтво платника податків і т.д. 
	 Реєстраційний номер платника податків 

Копії реєстраційних документів та свідоцтва платника податків мають бути прикладені 

	Результати минулої діяльності за останні 3 роки 


	Вкажіть список замовників, які отримували аналогічні послуги,  а також опис предмета надання цих послуг 

	Контактна інформація минулих замовників 
	Якщо є листи-відгуки, прикладіть копії 

	Інша інформація 
	


B. Методологія виконання завдання 
Для участі у тендері необхідно додати до заявки наступні документи:

1) проект програми візиту з деталізованим описом кожного дня ― пропоновані для зустрічі інституції/організації, їх представники, тематики зустрічей, перерви, трансфери тощо;
2) документи, які підтверджують кваліфікацію осіб, що підготують та проведуть візит;
3) документи, які підтверджують досвід роботи заявника з організації навчальних візитів в Україні та/чи закордоном; 

4) установчі документи організації-заявника.

C. Кваліфікація основного персоналу 
Постачальник послуг повинен надати наступне: 

1. Імена та кваліфікацію основного персоналу, який буде надавати послуги, із зазначенням керівника групи, допоміжного персоналу і т.д.

2. Резюме, які засвідчують кваліфікацію.

3. Письмове підтвердження від кожного співробітника, що він зможе виконувати свої обов'язки протягом усього часу дії контракту.
II.
ФІНАНСОВА ЧАСТИНА
D. Фінансова пропозиція 
Заявник має подати Фінансову пропозицію окремим архівним файлом (у форматі *.zip) під назвою “Financial Proposal”, який також міститиме усі необхідні додатки, як зазначено в оголошенні. 

Фінансова пропозиція повинна містити загальний кошторис та окремо деталізований кошторис за кожною категорією витрат (бюджетною лінією). Попередній бюджет має бути складений у євро (EUR).
Форма, наведена на наступних сторінках, надається для використання при підготовці Фінансової пропозиції. Форма включає в себе окремі витрати, які не обов'язково вимагатимуться чи застосовуватимуться, але наводяться для прикладу.

D1. Загальний кошторис за підсумковими результатами*
	№
	Бюджетні лінії
	Вартість, EUR
	Найменування одиниці
	Кількість од.
	Разом

	1. 
	Проживання
	
	Доба
	
	

	2. 
	Трансфер
	
	Особа
	
	

	3. 
	Харчування
	
	День
	
	

	4. 
	Переклад
	
	День
	
	

	5. 
	Організаційна підтримка
	
	День
	
	

	6. 
	Гонорар експертам (лекції для групи)
	
	День
	
	

	7. 
	Офісні витрати (роздаткові матеріали, канцелярія тощо)
	
	Загалом
	
	

	
	Всього
	
	
	
	


· Основний для виплати траншів
D2. ДЕТАЛІЗАЦІЯ ЗА БЮДЖЕТНИМИ ЛІНІЯМИ:
	
	Проживання

	
	Назва готелю/дати розміщення
	Вартість номеру, EUR
	Кількість діб
	Кількість номерів
	Разом

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	
	Всього
	


	
	Трансфер

	
	Дата/маршрут трансферу
	Тип тз ()
	Відстань, км
	Вартість 1 км, EUR
	Разом

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	
	Місцевий транспорт у Польщі (потяг, автобус, бус, таксі, громадський транспорт)
	Кількість одиниць
	Найменування одиниці
	Вартість за 1 од., EUR
	Разом

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	
	Всього
	


	
	Харчування

	
	Найменування одиниці
	Кількість одиниць
	Кількість осіб
	Вартість 1 од., EUR
	Разом

	1. 
	Обід
	
	
	
	

	2. 
	Вечеря
	
	
	
	

	3. 
	Кава-пауза
	
	
	
	

	
	Всього
	


	
	Переклад

	
	Вид перекладу
	Кількість одиниць
	Найменування одиниці
	Вартість за 1 од., EUR
	Разом

	1. 
	Синхронний
	
	1 год
	
	

	2. 
	Послідовний
	
	1 год
	
	

	3. 
	Письмовий
	
	1 слайд/ 2000 знаків
	
	

	
	Всього
	


	
	Організаційна підтримка

	
	Послуги
	Кількість одиниць
	Найменування одиниці
	Вартість за 1 од., EUR
	Разом

	1. 
	Керівник проекту
	
	1 місяць роботи
	
	

	2. 
	Асистент (за потреби)
	
	1 місяць роботи
	
	

	3. 
	Ключовий експерт 1
	
	1 місяць роботи
	
	

	4. 
	Ключовий експерт 2 (за потреби)
	
	1 місяць роботи
	
	

	5. 
	Координація візиту + бухгалтерія
	
	1 роб. день
	
	

	6. 
	Проживання експерта (якщо є потреба)
	
	Кількість діб
	
	

	7. 
	Оренда залу для проведення зустрічі (за відсутності приміщення в організації)
	
	1 день
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	
	Всього
	


	
	Гонорар експертам

	
	Назва лекції/тренінгу
	Кількість одиниць
	Найменування одиниці
	Вартість за 1 од., EUR
	Разом

	1. 
	
	
	1 год роботи
	
	

	1. 
	
	
	1 год роботи
	
	

	2. 
	
	
	1 год роботи
	
	

	3. 
	
	
	1 год роботи
	
	

	
	Всього
	


	
	Офісні витрати

	
	Вид перекладу
	Кількість одиниць
	Найменування одиниці
	Вартість за 1 од., EUR
	Разом

	1. 
	Друк роздаткових матеріалів
	
	Комплект на 1 особу
	
	

	2. 
	Друк сертифікатів
	
	1 шт.
	
	

	3. 
	Канцелярія
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	
	Всього
	


[ПІП та посада відповідальної особи постачальника послуг]

[підпис відповідальної особи]

[печатка (за наявності)]

[Дата]
� Офіційна шапка / бланк повинні містити контактну інформацію: адреси, електронну адресу, номери телефону та факсу - для верифікації





2

